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AVTAL OM ARBETE OCH HANDLEDNING FÖR MAGISTERAVHANDLINGAR					

Upprättande av avtal om handledning och arbete för magisteravhandlingar

Studenten, den ansvariga för magisteravhandlingen och handledaren/handledarna kommer överens om avhandlingens innehåll och genomförande samt handledningen. Studenten fyller i denna blankett och ser till att avtalet undertecknas. Avtalet lämnas in på kursområdet i Moodle under studieavsnittet för magisteravhandlingen. 

Ansvarsfördelning

I början av avhandlingsprocessen utses en eller flera handledare för studenten. Detta sköts i regel av den ansvariga för magisteravhandlingen (ämnesansvariga eller track leader). Det kan finnas en eller flera handledare.

Magisteravhandlingen är ett examensarbete vars primära syfte är att göra studenten förtrogen med vetenskapligt forskningsarbete. Studenten arbetar självständigt och målinriktat men samtidigt med stöd från handledarna och eventuellt som medlem i en forskningsgrupp. Den eventuella arbetsfördelningen mellan handledarna och ansvarsområdena i handledningen diskuteras med studenten och anges i avtalet.

Det är studenten som i första hand ansvarar för att arbetet framskrider. Studenten förutsätts hålla regelbunden kontakt med handledaren. Handledningsmöten bör ordnas regelbundet under arbetsprocessen. Frekvensen beror på arbetets natur och vilket skede processen befinner sig i.

Det hör till handledarens ansvar att stödja studenten i planeringsskedet och i den experimentella fasen av arbetet. I den experimentella fasen stöder handledaren studentens materialinsamling och ger metodhandledning. Som medlem i en forskningsgrupp har studenten rätt att få stöd också av de andra forskarna i gruppen. Till handledarens eller de övriga gruppmedlemmarnas skyldigheter hör dock inte att utföra arbete för studenten.

Handledaren stöder studenten under skrivprocessen. Handledaren ska läsa ett begränsat antal versioner av avhandlingsmanuskriptet, ge respons och vägleda studenten i akademiskt skrivande. Det lämpliga antalet genomläsningar varierar, men i allmänhet anses det lämpligt om handledaren kommenterar en helhet (t.ex. ett helt resultatavsnitt) en till två gånger. Ansvaret för avhandlingens språkdräkt ligger hos studenten.

Parterna i detta avtal förbinder sig att arbeta enligt innehållet i handledningsavtalet och inom den överenskomna tidsramen. I annat fall förfaller handledningsavtalet, om det inte uppdateras.

Lösning av meningsskiljaktigheter

Eventuella meningsskiljaktigheter i fråga om handledningen eller arbetets framskridande avgörs i första hand i samråd mellan studenten och handledarna. Om enighet inte uppnås avgörs ärendet av den ansvariga för magisteravhandlingen eller av utbildningsprogrammets ledare.

Etiska aspekter

Studenten och handledarna ser till att alla nödvändiga etiska tillstånd och forskningstillstånd har erhållits innan arbetet inleds och att arbetet genomförs i enlighet med god vetenskaplig praxis. Om avhandlingen är eller kan vara förenad med forskning eller åtgärder som omfattas av lagstiftningen om försöksdjur och som genomförs av studenten, ska dessa samt studentens studier i försöksdjursvetenskap beskrivas i detta avtal.




Ägande- och nyttjanderätt till materialet

Innan insamlingen av materialet inleds ska man komma överens om vem som äger samt har rätt att använda och nyttja materialet. Äganderätten till materialet bestäms enligt Helsingfors universitets anvisningar och de avtal som gäller projektet. Studenten har rätt att använda materialet för att utarbeta sin magisteravhandling och för bedömningen av den. Annan användning, vidareanvändning eller överlåtelse av materialet förutsätter ett separat skriftligt samtycke av handledaren eller hens bakgrundsorganisation.

Överföring av äganderätt till forskningsresultat

Om det forskningsarbete som anknyter till avhandlingen utförs vid Helsingfors universitet, överför studenten till Helsingfors universitet äganderätten till de forskningsresultat, material och immateriella rättigheter som uppstår när studenten deltar i ett forskningsprojekt som beskrivs i detta avtal. Överföringen gäller alla resultat som uppstått under projektet oberoende av om de ingår i studentens examensarbete.

Om avhandlingsarbetet utförs utanför Helsingfors universitet, kan man komma överens om äganderätten till materialet och överföringen av rättigheter genom att ange uppgifterna på denna blankett eller genom att ingå ett separat avtal mellan studenten och bakgrundsorganisationen för en handledare utanför universitetet.

Studenten behåller upphovsrätten till sitt examensarbete i skriftlig form, men ger universitetet permanent och obegränsad rätt att nyttja examensarbetet i forsknings-, undervisnings-, arkiverings- och rapporteringssyfte. Universitetet har rätt att inom ramen för sin verksamhet använda, redigera och vidareöverlåta forskningsresultat som överförts till universitetet genom detta avtal.

Studenten får inte använda, publicera eller överlåta forskningsresultat som uppstått inom projektet utan skriftligt förhandssamtycke av avhandlingens handledare eller hens bakgrundsorganisation. Om forskningsarbetet har genomförts vid Helsingfors universitet, tillämpas universitetets gällande innovationsprinciper och riktlinjer för immaterialrätt på inkomstfördelningen.

Sekretessplikt

Studenten förbinder sig att hemlighålla alla sekretessbelagda uppgifter, allt material och alla forskningsresultat som anknyter till forskningsprojektet och som inte är offentliga och vars röjande kan påverka patentering, övrigt immateriellt skydd, avtalsförhållanden eller forskningsprojektets framskridande.

Sekretessplikten gäller uppgifter och resultat som handledaren eller hens bakgrundsorganisation anser vara sekretessbelagda eller som anknyter till pågående eller planerad patentprocess. Studenten får inte publicera, presentera, offentligt arkivera eller på annat sätt göra sådana uppgifter tillgängliga för allmänheten utan skriftligt förhandssamtycke av arbetshandledaren eller hens bakgrundsorganisation.

Sekretessplikten gäller efter att studierna och projektet har avslutats tills uppgifterna har skyddats eller materialets ägare skriftligen befriar studenten från skyldigheten. Planen för sekretess preciseras i planen för att genomföra magisteravhandlingen.












	MAGISTERAVHANDLINGENS FÖRFATTARE

	Namn
Skriv text här
	Studentnummer
Skriv text här

	E-postadress
Skriv text här
	Telefonnummer
Skriv text här

	Magisterprogram
Skriv text här.

	Ansvarig för magisteravhandlingen, telefon, e-postadress
Skriv text här.



	MAGISTERAVHANDLINGEN

	Avhandlingens titel (arbetsnamn)
Skriv text här.

	Datum för när arbetet börjar
Skriv text här.
	Datum för när avhandlingen väntas bli färdig
Skriv text här.

	Magisteravhandlingens språk
Skriv text här.
	Mognadsprovets språk
Skriv text här.



	Plan för genomförande av magisteravhandlingen (kort beskrivning av platsen för genomförande av avhandlingen samt dess bakgrund och mål, material och metoder, preliminärt tidsschema och eventuell sekretessplan).
Skriv text här.



	
HANDLEDNINGSANSVAR

	Handledare för magisteravhandlingen (handledarens namn, akademisk titel, organisation, kontaktuppgifter: telefon, e-postadress)
Skriv text här.

	Annan/andra handledare och kontaktuppgifter (respektive handledares namn, akademisk titel och/eller befattning, organisation, kontaktuppgifter: telefon, e-postadress)
Skriv text här.


	Handledarnas eventuella fokusområden eller arbetsfördelning (vid behov)
Skriv text här.



	
ARBETETS MÅL OCH TIDSANVÄNDNING

	Tid som enligt studentens bedömning används för arbetet med avhandlingen (t.ex. timmar per vecka)
Skriv text här.

	Eventuella delmål som satts upp tillsammans (t.ex. materialinsamlingen klar, första manuskriptversionen)
Skriv text här.

	Avtal om möten (frekvens), sätt att hålla kontakt och tid som kan användas för diskussion
Skriv text här.



	HANDLEDARENS OCH STUDENTENS FÖRVÄNTNINGAR OCH LÄRANDEMÅL

	Handledarens förväntningar på studenten
Skriv text här.

	Studentens förväntningar på handledaren
Skriv text här.



	Etiska särdrag för arbetet (t.ex. behandling av personuppgifter, försöksdjursverksamhet, forskningstillstånd; vid behov)
Skriv text här

	
Planen gäller fram till _Skriv text här._____

	Annat att beakta:
Skriv text här

	UNDERSKRIFTER 
(undertecknade bekräftar att de är förtrogna med anvisningarna för magisteravhandlingen)
Avtalet kan undertecknas elektroniskt i UniSign-systemet. Se anvisningarna på Flamma. Begäran om en elektronisk underskrift kan göras av en anställd vid Helsingfors universitet eller av en stipendieforskare.


	Datum och studentens underskrift

	Datum och handledarens underskrift


	Datum och underskrift av den ansvariga för magisteravhandlingen

	Datum och handledarens underskrift
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