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Kasvatustieteellisen tiedekunnan opetuksen ja opiskelun
vhteiset toimintaohjeet
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Opetuksen ja opiskelun toimintaohjeet ovat tarkennettuja toimintaohjeita perustutkinto-opetuksen
jarjestamisesta ja opiskelemisen kaytanndistad. Toimintaohjeet tdydentavat kasvatustieteellisen
tiedekunnan opetussuunnitelmia seka Helsingin yliopiston ja tiedekunnan opintoja ja opetusta koskevia
linjauksia ja paatoksia.

Yliopisto ja tiedekunnan johtoryhma voivat tarvittaessa antaa linjauksia ja maarayksia, joilla voidaan
poiketa tasta ohjeistuksesta.

1) Opetus ja opiskelu

Opiskelijan tehtava yliopistossa on opiskella. Opiskelu tapahtuu koulutusohjelmissa ja on tarkoitettu
paatoimiseksi. Opettajan tehtdva on opettaa ja tutkia. Opettajalla on myds muita tehtavia, kuten hallintoon
osallistuminen ja yhteiskunnallinen vaikuttaminen omalla alallaan.

Opetus perustuu tiedekunnan hyvaksymaan opetussuunnitelmaan. Opetussuunnitelmaan merkitty
vastuuopettaja vastaa siitd, ettd opintojakso toteutetaan opetussuunnitelman mukaisesti. Opettaja vastaa
opetuksestaan, antamastaan ohjauksesta ja kdyttamastdan opetusmateriaalista. Opettaja ottaa opetuksen
suunnittelussa ja toteutuksessa huomioon saamansa opiskelijapalautteen seka tydelamapalautteen

ja noudattaa opetuksen suunnittelussa ja toteutuksessa kasvatustieteellisen tiedekunnan



opetuksen suunnittelun seka tydsuunnittelun periaatteita.

Opiskelija vastaa opinnoistaan, opintosuorituksista seka niihin liittyvista valinnoista ja laatii
henkilokohtaisen opintosuunnitelman. Opiskelija vastaa itsenaisesti ja aktiivisesti omien voimavarojensa
jakamisesta, opintojensa suunnittelusta, opintoihin ilmoittautumisesta seka tyojarjestyksensa laatimisesta.

Opintojen suunnitteluun 16ytyy tarkempia ohjeita ja apua Opiskelijan ohjeista seka

Sisu -opintotietojarjestelmastad. Opiskelija saa tarvittaessa ohjausta opintojensa suunnitteluun ja opiskelun
kaytantoihin myos opettajatuutoreilta, opettajilta ja opetus- ja opiskelijapalveluiden henkilokunnalta.
Opiskelija antaa palautetta opinnoistaan yliopiston virallisten palautejarjestelmien (Norppa, HUL,
kandipalaute) kautta seka tarvittaessa myos opintojakson ollessa kdynnissa opettajalle tai muulle yliopiston
henkildstolle.

1.1 Opettaja

Opintojakson alussa opettaja tiedottaa opiskelijoille opetuksen tavoitteet ja sisadllot, opintojakson
aikataulun, suoritustavan, hyvaksyttyyn suoritukseen vaadittavat osallistumisen tavat, arviointiperusteet ja
-kriteerit, opintojakson tentin ja uusintatenttien tai arviointitilaisuuden pdivamaarat seka tehtavat ja niiden
palautuspaivamaarat. Muina aikoina tenttiminen tai tehtavien palauttaminen ei ole mahdollista ilman
erillista sopimusta.

Opettaja jarjestaa opetuksen opetusohjelman mukaisesti. Opettajan tulee viipymatta tiedottaa
opiskelijoille ja opetus- ja opiskelijapalveluille (siltavuori-student@helsinki.fi) mahdollisista pakottavista
syista johtuvista muutoksista opetukseensa liittyen.

1.2 Opiskelija

Opiskelija vastaa siitd, etta hanelld on voimassa oleva opiskeluoikeus opintoihinsa. Asioidessaan opettajan
tai opetus- ja opiskelijapalveluiden henkilston kanssa opiskelijan tulee ilmoittaa opiskelijanumero,
koulutusohjelma ja opintosuunta, jossa opiskelee. Opiskelijan tulee ilmoittautua opintojaksoille Sisussa
ilmoittautumisajan puitteissa.

Opintojaksolle hyvaksytyt opiskelijat vahvistetaan paasaantoisesti ilmoittautumisajan jalkeen.
Lahtokohtaisesti opetusryhmat vahvistetaan opiskelijan ilmoittautuessaan tekemien luento- ja
ryhmévalintojen mukaan. Ryhmien tayttyessa ja/tai opintojaksojen opiskelijamaarien tasaamiseksi
opiskelijoita voidaan kuitenkin valita opintojaksolle jollain etukateen ilmoitetulla perusteella tai opiskelija
voidaan harkinnanvaraisesti siirtda johonkin toiseen ryhmaan.

1.3 Lasndolo

Tassa dokumentissa lasnaololla tarkoitetaan aikataulutettuun opetukseen osallistumista joko etana tai
paikan paalla opintojakson toteutuksesta riippuen. Opiskelijan tulee osallistua aktiivisesti opetukseen.
Opintojakson ensimmaiselle luento- tai muulle opetuskerralle on aina osallistuttava, ellei opettajan kanssa
ole toisin sovittu. Ensimmaiselle opetuskerralle saapuneet ei-ilmoittautuneet opiskelijat voidaan ottaa
opintojaksolle mukaan opettajan suostumuksella.

Ryhmaopetus on luonteeltaan sellaista opetusta, jossa lasndololla on suuri merkitys oppimistavoitteiden
saavuttamiseksi. Taman vuoksi ryhmaopetukseen tulee lahtokohtaisesti aina osallistua. Mikali poissaoloa
kertyy yli 15 % ryhmé&opetuksesta (esim. sairastuminen), opiskelijan on neuvoteltava opettajan kanssa



vaihtoehtoisista tavoista saavuttaa osaamistavoitteet. Ryhmaopetusta ei voi kokonaan korvata
vaihtoehtoisin suoritustavoin. Opetusharjoitteluissa edellytetdan 100 % lasndoloa. Mikali opiskelija
sairastuu opetusharjoittelun aikana, tulee hanen ottaa yhteytta ohjaajaan ja sopia harjoittelun
suorittamisesta loppuun.

Poissaoloja tulee valttaa ja niistd sekd muista opintojakson suorittamiseen liittyvista esteista on
keskusteltava aina opintojakson opettajan kanssa. Opiskelijan velvollisuutena on ottaa itsenaisesti selvaa
poissaolokerran sisallosta ensisijaisesti toisilta opiskelijoilta.

1.4 Turvallisuus

Turvallinen opiskelu- ja opetusymparistd on kaikkien yhteinen asia. On tarkeda huolehtia
terveysturvallisuudesta. Opetukseen ei tule osallistua sairaana (tarttuvat taudit), jotta ei vaaranna omaa
eikd muiden terveytta. Kaytossa olevien erityistilojen ja tyovélineiston (turvallisuus)ohjeita tulee noudattaa.
Opettajan tulee kertoa tilan erityiskdyton ohjeista, mikali sellaiset on saatavilla. Opiskelijan tulee
tarvittaessa pukeutua asianmukaiseen suojavarustukseen. Tilojen kayton yleiset turvallisuusohjeet:

e Omatoimisen tyoskentelyn paattyessa tulee asianmukaisesti sulkea laitteet ja lukita ovet seka
ikkunat.

e QOvikoodeja ei saa antaa ulkopuolisille.

e Ulkopuolisia ei saa paastaa sisalle.

e Asiattomasti tiloissa olevista tulee valittdmasti ilmoittaa vahtimestareille tai vartijoille.

2) Opintojaksojen suoritustavat ja arviointi

Opintojakson suoritustapa voi olla esimerkiksi kirjallinen essee, kirjallinen tai suullinen kuulustelu,
arviointitilaisuus, danitallenne, videoesitys tai muu tehtava, kuten oppimispaivakirja.

Padsdantoisesti tentteihin tulee ilmoittautua erikseen Sisussa. Tentti voidaan jarjestaa erillisena
kirjallisuuskuulusteluna tai opetuksen yhteydessa. Opetuksen yhteydessa jarjestettavaan tenttiin ei yleensa
tarvitse tehda erillista ilmoittautumista.

Opettajan vastuulla on jarjestaa opintojakson ensimmainen tentti ja valvonta. Uusinnat tapahtuvat
tiedekuntatenttien yhteydessa tai muulla erikseen ilmoitetulla tavalla. Opiskelijan tehtdvana on suorittaa
annetut tehtdvat maaraajassa.

Mikali opintojakson opintosuoritus tai sen osasuoritus jaa kesken, tulee opiskelijan ottaa valittdmasti
yhteytta opintojakson opettajaan ja sopia suoritustavasta. Opettajalla ei ole velvollisuutta ottaa vastaan
opiskelijan mydhassa palauttamaa tyota koska tahansa, vaan opiskelijan voidaan esimerkiksi edellyttaa
suorittavan opintojakso loppuun seuraavan toteutuksen yhteydessa. Jos muuta madraaikaa ei ole annettu,
opiskelijan tulee suorittaa kaikki opintojaksoon kuuluvat opintosuoritukset vuoden kuluessa ensimmaisesta
suorituksesta. Aineenopettajan koulutuksessa voidaan opintojaksokohtaisesti antaa tasta erillisia
maarayksia.

Esseen viimeisen palautuspaivan tulee olla ennen lukuvuoden paattymista. Arvioinnista ja jattopaivista
tiedotetaan kunkin opintojakson alussa.



Osasuorituksella tarkoitetaan opintojakson osaa, jota ei rekisteréidda omana suorituksenaan, vaan se
sisaltyy opintojakson suoritusvaatimuksiin.

2.1 Opintojaksojen suorittaminen

Opintojaksoon kuuluvia tenttimahdollisuuksia tarjotaan padsaantoisesti kolme. Jos opiskelija ei paase
ensimmaiselle tenttikerralle, jaa hanelle kaksi mahdollisuutta suorittaa tentti tiettyind opintojaksolla
ilmoitettuina ajankohtina. Uusintatenttien ajoitusta paatettdessa on huomioitava, ettei opiskelijan
mahdollisuus edeta opinnoissaan vaarannu. Jos opiskelija ei saa tentistd viimeisenkaan tenttikerran jalkeen
hyvaksyttya arvosanaa (riippumatta siitd onko osallistunut jokaiseen tenttikertaan), tulee hanen suorittaa
opintojakso uudelleen opettajan kanssa sovittavalla tavalla. Kirjalliset tehtavat on palautettava annetussa
aikataulussa.

IImoittautuminen tiedekuntakuntatenttipaivina jarjestettaviin uusintatentteihin tapahtuu Sisussa
viimeistdan 10 paivaa ennen tiedekuntatenttid (huom! varmista tarkentuneet tenttiohjeet lukuvuosittain).

Opiskelija voi perua tentti-ilmoittautumisen ilmoittautumisajan kuluessa. Opintojaksokohtaisesti
madritellaan, voiko tentin suorittaa osissa. Jos opiskelija peruu ilmoittautumisen tai jattda saapumatta
tenttiin, johon on ilmoittautunut, tdma lasketaan yhdeksi tenttikerraksi.

Opettajan tehtdvana on tarkistaa tehtavat (esim. esseet, oppimispaivakirjat, tentit) kuukauden kuluessa
opettajan ilmoittamasta palautuspaivasta, tenttipaivasta ja arvioida opintosuoritus. Opiskelijan tulee saada
tieto opintosuorituksen arvioinnista viimeistaan kuukauden kuluessa suorituspaivasta lukuun ottamatta
kesakuun 1 pdivan ja elokuun 31 péivan valisena aikana tehtyja suorituksia. Opinnadytet6iden arvioinnissa
noudatetaan niiden arvioinnista tiedekunnassa linjattuja periaatteita ja yliopiston yhteisia linjauksia.

Ohjeet arvioinnin tekemiseen Sisussa: https://teaching.helsinki.fi/ohjeet/artikkeli/ohjeet-arviointiin-eri-
jarjestelmissa - Tutkielmien arvioinnissa noudatetaan tiedekunnan maarittelemaa aikataulua.

Osaamisen tunnistamisesta ja tunnustamisesta Kasvatustieteellisessa tiedekunnassa linjataan erikseen.

2.2 Opintojaksojen ja arvosanan korottaminen

Opiskelija voi uusia hyvaksytyn kuulustelun ja muun opintosuorituksen enintdan kaksi kertaa tiettyina
opintojaksolla ilmoitettuina ajankohtina. Korotusmahdollisuus ei koske hyvaksiluettua opintojaksoa tai
alempaan ja ylempaan korkeakoulututkintoon kuuluvaa tutkielmaa tai vaitoskirjaa.
Opintokokonaisuuden jo tehtya arvostelua tai jo annettua tutkintotodistusta ei muuteta uusitun
suorituksen takia.

Kirjallisen tyon, esimerkiksi harjoitustyon, esseen tai oppimispdaivakirjan suoritukselle on my6s annettava
uusinta- ja korotusmahdollisuus. Nadiden ajankohdat ilmoitetaan opintojakson alussa. Hylattya kirjallista
tyota uusittaessa, tulee tyota taydentaa opettajan osoittamalla tavalla. Hyvaksyttya kirjallista tyota
uusittaessa tai arvosanaa korotettaessa tyo tulee kirjoittaa merkittavin osin uudestaan tai uudesta aiheesta.
Uusintamahdollisuus jarjestetdaan samalla suoritustavalla kuin kurssin varsinainen suoritustapa. Mikali tama
ei ole mahdollista (esim. ryhmatentti), tulee opettajan huolehtia siitd, ettd suoritustavat ovat
tyomaaraltaan ja tasoltaan yhdenvertaiset.
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Yli kymmenen vuotta sitten suoritettu opintojakso on suorittava uudestaan, jotta se voidaan liittaa
opintokokonaisuuteen tai tutkintoon. Kasvatustieteellisessa tiedekunnassa opetussuunnitelman 2023-2026
mukaisista opinnoista tarjotaan mahdollisuus uudelleensuorittamiseen opettajan osoittamalla tehtavalle.

3) Opintosuoritusten rekisterointi ja opintokokonaisuuksien koostaminen

Opettaja rekisterdi opintojaksojen suoritukset Sisuun kuukauden kuluessa viimeisesta suorituksesta
(tentista tms).

Opintokokonaisuuksien koostamisella tarkoitetaan suoritettujen opintojaksojen kokoamista Sisussa
opintokokonaisuuksiksi, joita ovat esimerkiksi perusopinnot, aineopinnot tai syventavat opinnot.
Opintokokonaisuudelle annetaan arvosana. Kasvatustieteelliselle tiedekunnalle tehtavaa
tutkintotodistuspyynt6a varten opiskelija tarvitsee rekisteriin kokonaismerkinnat sekda oman tieteenalan
ettd valinnaisten opintojen opintokokonaisuuksista. Opiskelijan tehtdavana on huolehtia, etta yksittdiset
opintojaksot eivat ole yli kymmenen vuotta vanhoja pyytdaessaan opintokokonaisuuden koontia.

Toisessa tiedekunnassa tai yliopistossa suoritettujen opintojen koostamisesta vastaa kyseinen taho.
Muualla kuin Helsingin yliopistossa suoritetut opinnot hyvaksyy ja rekisterdi opetus- ja opiskelijapalvelut.

4) Ohjaus ja tavoitettavuus

Opettajat seka opetus- ja opiskelijapalvelut antavat opinto-ohjausta ja neuvontaa. Koulutusohjelmien
opiskelijoille on nimetty opettajatuutorit. Opettajat ovat paasaantoisesti tavoitettavissa syyskuun

alusta toukokuun loppuun joululoma-aikaa (2. ja 3. periodin vélinen aika) lukuun ottamatta. Opettajien

ja opetus- ja opiskelijapalveluiden henkiloston yhteystiedot I0ytyvat verkkosivuilta ja Flamma-intranetista.
Opiskelijoiden sahkdpostiviesteihin vastataan kohtuullisen ajan kuluessa. Siltavuoren opetus- ja
opiskelijapalvelut tavoittaa osoitteesta siltavuori-student@helsinki.fi

5) Opetusta ja opiskelua koskevat ohjeet Helsingin yliopistossa

Opetusta ja opiskelua koskevat tarkemmat ohjeet 16ytyvat Opetustydn ohjeista
https://teaching.helsinki.fi/ohjeet/
ja Opiskelijan ohjeista https://studies.helsinki.fi/ohjeet
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