Examens- och rattssakerhetsinstruktion for Svenska social- och
kommunalhégskolan vid Helsingfors universitet

Centrala forfattningar som géller omradet fér examens- och rattssakerhetsinstruktionen &r
universitetslagen (558/2009), statsradets forordning om universiteten (770/2009), statsradets
forordning om universitetsexamina (794/2004, examensforordningen) samt undervisningsministeriets
forordning om precisering av universitetens utbildningsansvar, universitetens utbildningsprogram och
specialiseringsutbildningar (568/2005 med dndringar, i synnerhet 1040/2013).

| denna instruktion avses med “rektorn” hogskolans rektor, och med "universitetets rektor” Helsingfors
universitets rektor. Med styrelsen avses hdgskolans styrelse.
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1. Allmanna bestammelser

1 § Instruktionens tillampningsomrade

Denna instruktion tillampas pa examina och studier som avlaggs vid Svenska social- och
kommunalhégskolan vid Helsingfors universitet, samt i tillampliga delar pa fristaende studier och studier
som ordnas inom 6ppen universitetsundervisning. Instruktionen tillimpas ocksa pa de
rattsskyddsforfaranden som géller de studerande och pa hoégskolans examensnamnd samt i tillampliga
delar pa urvalsprov.

Pa studier som hogskolans studerande avldgger vid andra enheter inom Helsingfors universitet tillampas
examens- och rattssakerhetsinstruktionen for Helsingfors universitet (godkand av universitetets styrelse
15.4.2015).

Styrelsen kan meddela narmare foéreskrifter som preciserar denna instruktion.

2 § Definitioner
| denna instruktion avses med

1) utbildningsprogrammets undervisningsplan: en helhet som bl.a. omfattar namnet pa den examen som
avlaggs i utbildningsprogrammet, kunskapsmal, uppbyggnad och innehall f6r examen samt
undervisningsformer och bedémningsmetoder.

2) studieinriktning: en linje i utbildningsprogrammet som de studerande kan antas till, indelas i antingen
genast i borjan av studierna eller senare under studierna.

3) undervisningsprogram: undervisningen under ett |4sar eller en langre period

4) studieprestation: tentamina, 6vningsarbeten, esséer, inlarningsdagbocker, fristdende prov och

andra satt att genomféra studier samt kombinationer av dem som faststalls i
undervisningsplanen. Med studieprestation avses dessutom; avhandling som ingar i lagre



hogskoleexamen samt tillgodordknade studieprestationer och andra prestationer som férutsatts i
undervisningsplanen.
5) ratt att avlagga examen: studieratt enligt universitetslagen.

3 § Ansvar for kvalitetsledningen av undervisningen

Hogskolan ansvarar for kvaliteten pa examina, undervisningen och studieprestationerna samt for att de
avtalade resultaten uppnas. Hogskolan ansvarar ocksa for prioriteringen av de resurser som tilldelas
undervisningen.

Utbildningsprogrammet ansvarar for koordineringen av undervisningen i programmet samt for
undervisningens kvalitet och for utvecklingen av undervisningen.

En larare ansvarar for innehallet och kvaliteten pa sin undervisning och utvarderingen av kunskaperna.
Den studerande ansvarar for sitt larande och for studiernas framskridande.

4 § Pedagogiska namnden

Vid hogskolan finns en pedagogisk namnd som tillsatts av hogskolans rektor och som ska framja
utvecklingen av undervisningsformagan hos undervisnings- och forskningspersonalen vid hégskolan. Vid
behov ger ndamnden utldtanden om undervisningsférmagan hos de sékande vid anstéllning av
professorer och annan undervisnings- och forskningspersonal samt vid utredning av forutsattningarna
for beviljande av titeln docent. | den pedagogiska namnden ska det finnas foretradare for professorerna,
for den 6vriga undervisnings- och forskningspersonalen samt for de studerande.

2. Examensutbildning

5 § Hogskolans utbildningsansvar

Enligt 11 § i statsradets férordning om universiteten (770/2009) har Svenska social- och
kommunalhégskolan till uppgift att meddela vetenskaplig och yrkesinriktad undervisning i
samhallsvetenskaper, sarskilt offentlig forvaltning, journalistik och socialt arbete, samt att bedriva
vetenskaplig forskning pa dessa omraden.

Vid hogskolan kan avlaggas politices kandidatexamen.
| samarbete med statsvetenskapliga fakulteten ansvarar hogskolan for undervisning i magisterutbildning.
6 § Utbildningsprogram

Utbildningen vid hdgskolan sker i utbildningsprogram som inrattas och laggs ned genom beslut av
hogskolans styrelse. Ett utbildningsprogram bestar av en eller flera studieinriktningar, eller ett eller flera
vetenskapsomraden sa som styrelsen ndrmare beslutar.

Om ett utbildningsprogram eller en studieinriktning i programmet laggs ned ska hogskolan se till att de
studerande som har ratt att avldgga examen i programmet och studieinriktningen har mojlighet att
slutféra sina studier inom en rimlig tid. Styrelsen bestimmer om arrangemangen under en sadan
Overgangstid. Arrangemangen ska vara rimliga for de studerande.

7 § Hur studierna ska ordnas

Examensstrukturen, planeringen och genomférandet av undervisningen och handledningen av studierna
ska ordnas sa att heltidsstuderande kan avlagga examina inom den malsatta tid som anges i
universitetslagen. Det ska vara mojligt att genomfora studierna i [amplig ordning och utan avbrott.

8 § Principer for antagningen till examensstudier vid hdgskolan

Hogskolans styrelse besluter om principerna for antagning av studerande till hogskolan.



Hogskolans styrelse beslutar om antalet studerande som hogst kan antas till hogskolan och om
antagningsgrunderna.

For att bli antagen som studerande vid hégskolan ska sdkanden ha sadana kunskaper i svenska som enligt
de kriterier som hogskolan faststallt ar tillrackliga for studier pa detta sprak, om inte hdgskolan beslutar
nagot annat.

9 § Beviljande av ratt att aviagga examen
Rektorn antar de studerande.
10 § Principer for val eller byte av studieinriktning samt fér byte av utbildningsprogram

| undervisningsplanen ska inga bestimmelser om de principer som tillampas i fraga om val av
studieinriktning inom hogskolans utbildningsprogram samt om byte till en annan studieinriktning inom
programmet.

Styrelsen beslutar om de principer som ska tillimpas da en studerande fran ett annat
utbildningsprogram, en annan fakultet eller ett annat universitet 6nskar 6verga till hogskolans
utbildningsprogram eller avlagga studieavsnitt vid hogskolans utbildningsprogram..

Studerande vid andra inhemska och utldndska hégskolor kan genomféra studier vid hogskolan pa det satt
som avtalas i separata avtal mellan hégskolorna.

11 § Studieratt vid 6vriga utbildningsprogram

En studerande vid hogskolan kan i enlighet med undervisningsplanen for sitt utbildningsprogram avldgga
studier som hor till andra utbildningsprogram eller studier som inte hor till nagot utbildningsprogram.
Om principerna for ansdkan och om beviljande av studieratt beslutar den fakultet eller den enhet som
ordnar studierna.

12 § Begransning av ratt att avldgga examen

Universitetets rektor beslutar om narmare foreskrifter om begransning av studieratt, dvs. ratt att avlagga
examen, och beviljande av fortsatt studieratt enligt 40—42 § i universitetslagen.

13 § Nar ratt att avlagga examen upphoér och hur man avstar fran ratt att avliagga examen
Ratt att avlagga examen upphdr nar den examen som ratten har beviljats for har avlagts

En studerande kan avsta fran ratten att avlagga examen genom att anmala detta skriftligen till
universitetet. | sa fall antecknas att ratten att avldgga examen upphor dagen for anmaélan. Ratt att
avlagga examen kan den studerande i sa fall aterfa endast genom att delta i antagningen av studerande.

14 § Nar en studerande forlorar ratten att avlagga examen

En studerande som har forlorat sin studieratt i enlighet med 43 § i universitetslagen kan anséka om
fornyad studieratt hos hégskolan. Ansékan kan goras utan att den studerande deltar i antagningen av
studerande.

Rektorn fattar beslut om férlorad ratt att avlagga examen och om fornyad studieratt.
15 § Rétt att fortsatta studierna for magisterexamen

Den som har avlagt examen vid Svenska social- och kommunalhogskolan har enligt 69 § 3 mom. i
universitetslagen ratt att fortsatta sina studier vid Helsingfors universitet for att avlagga politices
magisterexamen.



3. Annan undervisning och utbildning vid hégskolan

16 § Fristaende studier

Rektorn kan bevilja en person som inte har ratt att avlagga examen vid universitetet, eller som tidigare
har avlagt politices kandidatexamen vid hogskolan, ratt att genomfora fristaende studier. Universitetets
rektor beslutar om de gemensamma principerna for antagning till fristdende studier samt om de avgifter
som debiteras for dessa studier. Hogskolan beslutar om ansdkningsforfarandet och om de noggrannare
antagningsprinciperna.

4. Undervisning och studier

17 § Anmalan till universitetet

Universitetets rektor beslutar om den anmalan till universitetet som de studerande som antagits ska gora
och den néarvaro- och franvaroanmalan som de ska goéra varje ldsar.

Planering och ordnande av utbildning

18 § Studier som ingar i examen

Hogskolans styrelse beslutar om de allmanna riktlinjerna for examensstrukturer och innehall i examen
som avlaggs vid hogskolan. Styrelsen meddelar ocksd narmare foreskrifter om examina och de studier
som ingar i dem samt beslutar om innehallet i utbildningen.

19 § Identifiering och erkannande av tidigare férvarvad kompetens
Hogskolans styrelse beslutar om identifiering och erkdannande av tidigare forvarvad kompetens.
20 § Undervisningsplan och undervisningsprogram

Ett utbildningsprogram vid hogskolan ska ha en undervisningsplan. Hogskolans styrelse beslutar om
undervisningsplanen pa framstallning av ledningsgruppen for utbildningsprogrammet.

Ledningsgruppen for ett utbildningsprogram beslutar om lasarets undervisningsprogram fore utgangen
av maj foregaende lasar. Undervisningsprogrammet innehaller den undervisning som ges under ldsaret.

Lasaret ar indelat i undervisningsperioder. Universitetets rektor beslutar om antalet
undervisningsperioder och om nar de boérjar och slutar.

21 § Deltagande i undervisning

Undervisningen kan i undervisningsplanen anges vara obligatorisk, valfri eller frivillig.
22 § Handledningen av studerande som avlagger lagre hogskoleexamen

Den studerande ska fa handledning bade under studierna och i examensarbetet.

Styrelsen beslutar vilka principer studiehandledningen ska folja, inklusive den studerandes och
handledarens rattigheter och skyldigheter. | undervisningsplanen for utbildningsprogrammet ska inga
anvisningar for uppgorande av den individuella studieplanen och om férfarandet vid godkdnnande och
uppdatering av den.



23 § Nar studier foraldras

Studiehelheter eller andra studier som ar dldre an tio ar kan inte anvdndas i examina. Styrelsen utfardar
narmare bestdmmelser om nar studier foraldras.

Undervisnings- och studiesprak

24 § Undervisnings- och examenssprak

| enlighet med universitetslagen ar Svenska social- och kommunalhégskolans undervisnings- och
examenssprak svenska. | samband med att undervisningsplanen godkanns kan styrelsen ocksa besluta
om anvandning av nagot annat sprak som undervisningssprak.

25 § Studieprestationens sprak

En studerande ska vid tentamina och vid andra studieprestationer anvdanda svenska. Om
undervisningsspraket i enlighet med undervisningsplanen ar ett annat sprak an svenska, ska tentamen
eller en annan studieprestation avldggas pa detta sprak, om inte annat anges i undervisningsplanen. |
fraga om obligatoriska studieavsnitt har den studerande dock alltid ratt att erhalla tentamensfragor och
besvara fragorna pa svenska. Rektorn kan av sarskilda skal besluta att en studerande vid tentamina och
andra studieprestationer far anvanda ett annat sprak an svenska.

Vid tentamina som géller finska eller ett fraimmande sprak far lararen bestamma att spraket i fraga skall
anvandas.

Med avvikelse fran det som anges i 1 mom. har studerande som har studieratt vid nagon av fakulteterna
vid Helsingfors universitet ratt att med tentators tillstand anvanda finska vid avlaggande av
studieprestationer vid hogskolan.

Uppféljning och respons
26 § Uppfoljning av studierna
| fraga om studerande som avlédgger lagre hogskoleexamen genomfors en uppfdljning av studierna vid

olika etapper som har faststéllts pa férhand. Universitetets rektor beslutar om de allmanna principerna
for hur denna uppféljning ska genomforas.

27 § Respons pa studierna och utbildningen

Respons pa undervisningen, studierna och examina samlas in fran de studerande, arbetsgivare och andra
intressenter. Universitetets rektor ger anvisningar om insamlingen och behandlingen av respons fran de
studerande samt om dataskydd i anslutning till detta.

5. Beddmning av kunskaper och bedémningsskalor

28 § Beddmning av kunskaper

Kunskaper bedoms pa det satt som anges i undervisningsplanen. De studerande ska fa respons pa hur
deras kunskaper utvecklas medan studierna pagar.

Utbildningsprogrammet ska ordna tentamina eller andra former av examination i sddan omfattning att
de studerande kan avldgga sin examen inom den malsatta tiden. Varje tentamen eller motsvarande
annan examination ska kunna tas om, om inte nagon sarskild orsak utgér hinder. Styrelsen kan besluta
att antalet omtentamina eller omtagningar av andra former av examination begransas.



Antalet ganger for deltagande i tentamina som inte ordnas i samband med undervisning far inte
begransas. Styrelsen kan dock besluta om begrdnsningar av antalet ganger som en godkédnd tentamen
eller en annan form av studieprestation kan tas om.

Styrelsen beslutar om narmare foéreskrifter om ordnande av tentamina och andra examinationsformer.
29 § Studieprestationer

Studieprestationens omfattning anges med studiepoang. Studieprestationen bedéms och betyg,
studiepodng samt studieprestationens sprak och den som godkanner prestationen antecknas i
studieregistret. Pa beslut av styrelsen kan ocksa delprestationer med betyg, eventuella studiepodng och
studieprestationens sprak antecknas i studieregistret.

Skriftliga och pa andra satt lagrade tentamina och motsvarande studieprestationer ska sparas i minst sex
manader fran det att resultaten offentliggérs. Ovriga studieprestationer sparas den tid som bestdms i
universitetets arkivinstruktion och arkivbildningsplan.

30 § Skalor och betyg som anvands i bedémningen av studieprestationer

| bedémningen av studieprestationer anvands skalan 0-5, dar betygens betydelse ar foljande: 5 =
utmarkt, 4 = berdémlig, 3 = god, 2= ndjaktig, 1 = forsvarlig och 0 = underkand. | utbildningsprogrammets
undervisningsplan kan bestdmmas att betygen godkdnd — underkdnd anvands vid beddmning av sarskilt
angivna studieprestationer. Styrelsen beslutar hur helhetsbetyget for en studiehelhet avgors.

Skriftliga och muntliga kunskaper i andra inhemska spraket bedoms med betygen néjaktiga kunskaper
eller goda kunskaper eller underkand.

| bedémningen av avhandlingar for lagre hogskoleexamen anvands skalan 0-5.
31 § Bedomning av studieprestationer

Var och en som beddmer studieprestationer ska ha den sakkunskap som kravs for att ta emot
prestationen. | fraga om jav for bedémare av studieprestationer géller vad som foéreskrivs i
forvaltningslagen (434/2003).

Vid en tentamen ska en och samma person bedéma alla svar som getts pa en bestamd uppgift, om inte
ett annat forfarande ar motiverat med hansyn till tentamens art. Vid tentamina dar bedémningen kraver
exceptionell provning ska man i man av méjlighet anvanda tva bedomare.

Ifall en studerande har tagit om en studieprestation och for samma studieprestation fatt olika betyg eller
olika antal studiepodng, ska den prestation som ger det storsta antalet studiepoang, eller om antalet
studiepoang ar lika stort, den prestation som bedomts med det hogsta betyget vara den slutliga
studieprestationen, ifall den studerande inte vill ndgot annat. Nar antalet studiepoang och betyget ar
desamma blir den senaste prestationen slutlig studieprestation.

Kandidatavhandlingen beddms av den larare som ansvarar for kandidatseminariet eller motsvarande
kurs, eller av en annan larare som den ansvariga for vetenskapsomradet utser samt vid behov av
ytterligare en av den ansvariga utsedd larare. Over kandidatavhandlingen kan ett skriftligt utldtande ges
eller en bedémningsblankett anvdndas. Den ansvariga for vetenskapsomradet faststéller slutbetyget i
huvuddmnet.

32 § Offentliggérande av tentamensresultat

Resultaten av en tentamen ska offentliggbras i god tid fore foljande tillfalle att delta i samma tentamen
eller att anmala sig till denna, dock senast en manad efter tentamen. Resultaten av urvalsprov och
tentamina som ordnas 1.6 - 31.8 kan dock offentliggoras efter en langre tid 4n en manad.



Resultaten ska laggas fram atminstone pa en anslagstavla eller i motsvarande elektronisk form.
Resultaten ska finnas framlagda under minst tre veckor. | resultaten som offentliggérs anges bedémning
och studerandenummer.

Tentatorn ska styrka tentamensresultatet. Om en tentamen har bedémts av flera personer, ska namnet
pa varje bedémare anges samt vem som har beddémt vilka svar.

33 § Offentliggérande av bedémningsprinciperna

Den studerande har ratt att fa information om bedémningsprinciperna och hur de har tillampats pa hans
eller hennes studieprestation. Den studerande ska ges tillflle att se sin bedomda skriftliga eller pa annat
satt lagrade studieprestation.

De studerande ska informeras om var tentamenssvar forvaras samt nar och var de kan se sina
studieprestationer. De studerande har ratt att pa egen bekostnad fa en kopia av sina svar.

Tentamenssvar och bedomningskommentarer far inte offentliggéras utan tillstand av den studerande.
Tentamenssvar far inte utan den studerandes tillstand anvandas i undervisning eller forskning pa ett satt
som gor det dr mojligt att identifiera den studerande.

6. Organ som ansvarar for utbildningen och undervisningen vid hégskolan

34 § Utbildningsprogrammets ledningsgrupp
Ett utbildningsprogram vid hogskolan har en ledningsgrupp, som valjs av styrelsen.

Utbildningsprogrammets ledningsgrupp har utéver programmets ledare hogst atta medlemmar. Av
ledningsgruppens medlemmar ska tva vara studerande och hégst sex undervisnings- och
forskningspersonal. | ledningsgruppen ska programmets olika vetenskapsomraden vara foretradda i sa stor
utstrackning som mojligt.

Studerandemedlemmarna utses pa forslag av StudentOrganisationen vid Svenska social- och
kommunalhégskolan vid Helsingfors universitet.

Ledningsgruppens mandatperiod ar fyra ar, dock sa att studerandemedlemmarna valjs for tva ar i sdnder.

35 § Uppgifterna for utbildningsprogrammets ledningsgrupp
Utbildningsprogrammets ledningsgrupps har till uppgift att
1) bereda ett forslag till undervisningsplan
2) bereda ett forslag till antagningsgrunder
3) bereda ett forslag till antalet studerande som hogst kan antas till utbildningsprogrammet
4) fatta beslut om utbildningsprogrammets undervisningsprogram
5) forbereda utbildningsprogrammets undervisning och anvandningen av undervisnings- och
lokalresurser.
Ledningsgruppen ska i sin verksamhet i tillracklig utstrackning samarbeta med de enheter och aktorer som
medverkar i programmet.

36 § Utbildningsprogrammets ledare
Utbildningsprogrammet har en ledare som utses av styrelsen for fyra ar i sénder.

Utbildningsprogrammets ledare ska ha doktorsexamen och vara anstélld vid hégskolan s3, att
anstallningsforhallandet fortgar atminstone till utgangen av ledarens verksamhetsperiod. Ledaren ska ha de
fardigheter som behovs for att leda utbildningsprogrammet och praktisk ledarformaga.

Vid valet av ledare for utbildningsprogrammet beaktas visad pedagogisk kompetens och
utvecklingsformaga, kunskaper i utbildningsprogrammets vetenskapsomraden och undervisning samt
motivation och vilja att utveckla utbildningen vid hogskolan.



Uppdraget som ledare for ett utbildningsprogram andrar inte den utseddes chefsférhallande.
Ledaruppdraget beaktas i arbetsplanen och nar man bedémer arbetets kravniva. Ledaren ansvarar for
utbildningsprogrammets verksamhet infor rektor.

Utbildningsprogrammets ledningsgrupp kan inom sig utse en medlem som vid behov kan vara ledarens
stallféretradare nar ledaren har férhinder.

37 § Uppgifter for utbildningsprogrammets ledare
Utbildningsprogrammets ledares uppgifter ar att

1) ansvara for ledningen av utbildningsprogrammet och genomférandet av utbildningsprogrammets
mal och for utbildningsprogrammets kvalitet

2) leda arbetet med undervisningsplanen

3) ansvara for utbildningsprogrammets pedagogiska planering och planeringen av innehallet

4) ansvara for samarbetet med enheter som medverkar i utbildningsprogrammet och samarbetet med
andra utbildningsprogram

5) fatta beslut om férdelningen och anvandningen av resurser som tilldelas utbildningsprogrammet

6) ansvara for utbildningsprogrammets verksamhet infor rektorn

38 § Ansvariga for vetenskapsomraden
Styrelsen utser for fyra kalenderar i sénder en ansvarig for varje vetenskapsomrade vid hégskolan.

Den ansvariga for vetenskapsomradet har till uppgift att ansvara fér undervisningen och den 6vriga
verksamheten inom vetenskapsomradet.

39 § Rad for vetenskapsomrade
Varje vetenskapsomrade har ett rad. Radet bestar av den ansvariga fér vetenskapsomradet och samtliga
larare inom vetenskapsomradet samt minst tva och hogst fem av rektorn for tva ar utsedda studerande.

Till radets moten kan ocksa andra larare och anstéllda kallas.
Den ansvariga for vetenskapsomradet ar ordférande for radet.
Ett rad har till uppgift att

1) utveckla och utvardera undervisningen inom vetenskapsomradet i samarbete med
utbildningsprogrammets ledningsgrupp

2) till utbildningsprogrammets ledningsgrupp lagga fram forslag till undervisningsplan for
vetenskapsomradets del samt

3) tainitiativoch komma med forslag i fragor som géller vetenskapsomradet

40 § Delegering av beslutanderatt
Styrelsen kan delegera den beslutanderatt som denna instruktion tilldelar styrelsen till rektorn.
Beslutanderatten kan dock inte delegeras i fraga om foljande drenden:

1) inrdttande och nedldggning av examensprogram

2) principerna for antagning

3) principerna for byte av utbildningsprogram, fakultet och universitet

4) undervisningsplan, med undantag fér smarre andringar

5) behandlingsordningen for begdran om omprévning som géller antagning av
studerande



7. Plagiering och fusk

41 § Forfarande vid plagiering och andra former av fusk

Universitetets rektor ger anvisningar om férfarande vid plagiering och fusk. Hogskolans rektor ansvarar
for de uppgifter som i dessa anvisningar anfortrotts dekanus. De ansvariga fér vetenskapsomradena
ansvarar for de uppgifter som i anvisningarna anfortrotts prefekter, amnesansvariga eller motsvarande
anstallda.

Fusk i tentamen och stérande av tentamen
42 § Fusk i tentamen

Om o6vervakaren upptacker att en tentand gor sig skyldig till fusk, ska han eller hon avbryta tentamen for
denna tentands del. Bestammelserna om fusk i tentamen och stérande av tentamen iakttas i tillampliga
delar i studieavsnitt med andra examinationsformer.

43 § Stérande

Om o6vervakaren upptdcker att en tentand upptrader stérande under tentamen eller ett motsvarande
examinationstillfalle, ska han eller hon papeka detta for tentanden och vid behov vidta andra nédvandiga
atgarder for att forhindra att det stérande beteendet fortsatter. Om tentanden trots dessa atgarder
fortsatter att stéra tentamen, far 6vervakaren avbryta tentamen for den stérande tentandens del. Om
beteendet har stort de andra tentanderna oskaligt mycket, ska tentamenstiden férlangas med en tid som
motsvarar storningen.

44 § Ratt att ge forklaring vid misstanke om fusk eller stérning

En studerande som misstanks for fusk i tentamen eller stérande av tentamen, ska ges tillfélle att ge en
forklaring. Da en studerandes tentamen avbryts pa grund av fusk eller stérande beteende, ska 6vervakaren
i svarspappren eller motsvarande studieprestationsmaterial anteckna orsaken till avbrottet samt om den
studerande fornekar eller medger fusk eller stérande.

45 § Pafoljder

En studerande som gjort sig skyldig till fusk far sin studieprestation underkand. Innan studieprestationen
underkanns ska den studerande ges tillfalle att bli hord. Rektorn ska underrattas om fallet.

En studerande som ar missndjd med att en studieprestation har underkénts pa grund av fusk kan inom 14
dagar efter att ha fatt del av beslutet skriftligen begara att rektorn tar drendet till behandling. Behandlingen
av arendet foljer i ovrigt i tillampliga delar de bestammelser som galler for omprovning av bedémningen av
studieprestationer.

Nar det har bevisats att en studerande har gjort sig skyldig till fusk, kan rektorn efter egen prévning anmala
fusket till universitetets rektor for inledande av det disciplindra forfarande som avsesi45 § i
universitetslagen.

8. Examensbevis, registrering av studieprestationer och studieutdrag

46 § Examensbevis

Rektorn utfardar ett examensbevis med bilagor 6éver en genomférd examen. Universitetets rektor
beslutar om examensbevisens innehall och utformning.

Den som har avlagt examen i ett examensprogram pa ett frammande sprak far utéver ett examensbevis
pa svenska ocksa ett examensbevis pa engelska. Den som har avlagt en sddan examen far utover det
svenska namnet pa examen ocksa ett engelskt namn pa examen.



Universitetets rektor beslutar om vilka principer som ska galla for examensbevis som beviljas for
gemensamma examensprogram.

47 § Registrering av studieprestationer

Den som beddmer en studieprestation ska utan dréjsmal registrera den studieprestation som han eller
hon har tagit emot och bedémt, eller 6verlamna de styrkta uppgifterna om studieprestationen for
registrering. Studieprestationen ska inforas i studeranderegistret omedelbart efter att resultaten har
offentliggjorts, dock senast inom en manad déarefter, om inte sarskilda skal féranleder annat.

Som datum for studieprestationen antecknas tentamens datum. Som datum for en helhet som bestar av
delprestationer antecknas datum for den sista delprestationen.

48 § Studieutdrag

En studerande som har ratt att avlagga examen vid universitetet och som har anmalt sig som narvarande
har ratt att utan extra kostnad fa ett officiellt studieutdrag per termin.

9. Férfarandet vid omproévning, hégskolans examensnamnd samt
rattsskyddsnamnden vid Helsingfors universitet

49 § Omproévning av antagningsbeslut

Den som har ansokt om att bli antagen som studerande far pa det satt som anges i forvaltningslagen
skriftligen begara omprovning hos rektorn inom 14 dagar fran det att resultatet av antagningen
offentliggjordes.

50 § Omprovningsforfarandet vid forlorad ratt att avldagga examen

En studerande far skriftligen hos rektorn begara omprovning av ett beslut om indragning av ratt att
avlagga examen inom 14 dagar fran det han eller hon fatt del av beslutet.

51 § Omprévningsforfarande som galler bedémning av en studieprestation

En studerande som ar missndjd med bedémningen av en studieprestation kan begdra omproévning.
Omprovning ska begaras muntligen eller skriftligen hos den larare som star fér bedomningen.
Omproévning far begaras inom 14 dagar fran den dag den studerande har varit i tillfalle att fa kdinnedom
om resultatet av beddmningen och tillampningen av bedémningsprinciperna. Samma foérfarande galler
begdran om omprdévning av beslut om tillgodordknande av studieprestationer och kompetens som
forvarvats pa annat satt.

Med anledning av en begaran om omprovning ska ett motiverat beslut meddelas inom en skélig tid. En
larare ska ge ett skriftligt beslut med anledning av en begdran om omprovning om den studerande
meddelar att han eller hon ar missndjd med beslutet.

En studerande som ar missndjd med ett beslut som fattats med anledning av en begdran om omprovning
far begara omprovning hos hogskolans examensnamnd inom 14 dagar fran det han eller hon fick del av
beslutet. Delfadendet anses ha dgt rum den dag studeranden personligen av ldraren emottagit det
skriftliga beslutet.

En studerande som ar missndjd med ett beslut av hogskolans examensnamnd far begara omprovning hos
rattsskyddsndmnden vid Helsingfors universitetet inom 14 dagar fran det han eller hon fick del av
beslutet.



Hogskolans examensnamnd och rattsskyddsnamnden vid Helsingfors universitet

52 § Mandatperiod fér examensnamnden och namndens sammansattning

Rektorn tillsdtter examensnamnden for varje enskild begdaran om omprévning.

Till examensnamnden hor en ordférande och tva andra medlemmar, vilka var och en har en personlig
suppleant. Ordféranden och hans eller hennes suppleant ska vara en professor vid hogskolan. En av de
andra medlemmarna och hans eller hennes suppleant ska vara en larare vid hogskolan.

Rektorn utser en sekreterare for examensnamnden. Sekreteraren fungerar som foredragande i
examensnamnden.

53 § Examensnamndens uppgifter

Examensnamnden har till uppgift att behandla begaran om omprovning som framstallts med stéd av 51

§.
54 § Examensnamndens beslutsforhet samt beslutsfattande

Examensnamnden sammantrader pa kallelse av ordféranden. Namnden ar beslutsfér da ordféranden
eller hans eller hennes suppleant och de tva medlemmarna eller deras suppleanter &ar narvarande.

Examensnamnden ska innan den avgor en begdran om omproévning ge den ldarare som gjort bedémningen
eller fattat beslut om tillgodordknande tillflle att ge ett bemotande. Innan beslutet fattas kan ndamnden
ocksa begéara utlatande av andra personer som &r insatta i drendet. Den som har begért omprovning ska
pa det satt som anges i forvaltningslagen ges tillfalle att bli hérd om bemoétandet och utldtandet.

Examensnamnden fattar sina beslut pa foredragning.
55 § Examensnamndens beslut

Examensnamnden fattar ett skriftligt beslut med anledning av en begdaran om omproévning. Beslutet ska
motiveras med angivande av de fakta och den bedémning som beslutet grundar sig pa.

Examensnamndens beslut delges som vanlig delgivning pa det sdtt som avses i 59 § i forvaltningslagen
(434/2003) eller i 19 § i lagen om elektronisk kommunikation i myndigheternas verksamhet (13/2003).

Om examensnamnden anser en begdran om omprdévning av en studerande vara motiverad, ska den
larare som ansvarar for bedémningen, om namnden sa bestammer, pa nytt bedéma
studieprestationerna for alla de studerande som deltog i tentamen.

56 § Rattsskyddsnamnden vid Helsingfors universitet

For behandlingen av begdran om omprévning av studieprestationer har universitetet en
rattsskyddsnamnd som tillsatts av universitetets rektor. Om rattsskyddsnamnden vid Helsingfors
universitet bestdms i Examens- och rattssakerhetsinstruktionen for Helsingfors universitet.

10. Ikrafttradande

Denna instruktion trader i kraft genast da den godkants av styrelsen.
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