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Dessa anvisningar ar preciserade anvisningar for hur undervisningen pa grundexamensniva arrangeras och
for praxis kring studierna.

Anvisningarna kompletterar Pedagogiska fakultetens undervisningsplaner och Helsingfors universitets och
fakultetens riktlinjer och beslut om studier och undervisning.

Universitetet och fakultetens ledningsgrupp kan vid behov meddela riktlinjer och bestammelser som
avviker fran dessa anvisningar.

1) Undervisning och studier

Studentens uppgift vid universitetet ar att studera. Studierna genomférs i utbildningsprogrammen och de
dr avsedda att bedrivas pa heltid.

Lararens uppgift ar att undervisa och forska. Lararen har ocksa andra uppgifter, som att delta i
forvaltningen och samverkan med samhéllet inom sitt omrade.

Undervisningen ska basera sig pa den undervisningsplan som godkants av fakulteten. Den ldrare som anges
som ansvarig i undervisningsplanen ansvarar for att studieavsnittet genomfors i enlighet med



undervisningsplanen. Lararen ansvarar for sin undervisning, den handledning hen ger och de
undervisningsmaterial hen anvander. Vid planeringen och genomfdrandet av undervisningen ska lararen
beakta studentresponsen och arbetslivsresponsen, och folja Pedagogiska fakultetens principer for planering
av undervisningen och arbetet.

Studenten ansvarar for sina studier, studieprestationer och val i samband med dem, och gor upp en
individuell studieplan. Studenten ansvarar sjalvstandigt och aktivt for att hushalla med sina resurser,
planera och anmala sig till sina studier och géra upp ett studieschema.

Ndrmare anvisningar och hjalp for studieplaneringen finns i Instruktioner for studerande och i
studieforvaltningssystemet Sisu.

Studenten kan vid behov fa hjalp med att planera sina studier och rad om praktiska fragor som galler
studierna dven av larartutorerna, lararna och Undervisnings- och studentservicens personal. Studenterna
ger respons pa sina studier via universitetets officiella responssystem (Norppa, HUL, Kandidatrespons) och
vid behov under studieavsnittet till lararen eller nagon annan av universitetets anstallda.

1.1 Lararen

| borjan av studieavsnittet informerar lararen studenterna om undervisningens mal och innehall,
studieavsnittets tidsschema, prestationssatt, vilken typ av deltagande som kravs for godkand prestation,
bedémningsgrunder och kriterier, datum for tentamen och omtentamina eller bedémningstillfallet samt
eventuella uppgifter och nar de ska lamnas in. Det ar inte mojligt att skriva tentamen eller lamna in
uppgifterna vid ndgon annan tidpunkt utan sarskild éverenskommelse.

Lararen ordnar undervisningen i enlighet med undervisningsprogrammet. Lararen ska utan drojsmal
meddela studenterna och Undervisnings- och studentservicen (siltavuori-student@helsinki.fi) om
eventuella dndringar i undervisningen pa grund av tvingande skal.

1.2 Studenten

Studenten ansvarar for att hen har giltig studieratt for sina studier. Nar studenten kontaktar sin larare eller
personalen vid Undervisnings- och studentservicen ska hen uppge sitt studentnummer, sitt
utbildningsprogram och sin studieinriktning. Studenten ska anmala sig till studieavsnitten i Sisu inom
anmalningstiden.

| regel far de studenter som antas till ett studieavsnitt en bekraftelse efter anmalningstidens slut.
Undervisningsgrupperna bekraftas i enlighet med de val studenten gjort i samband med anmalan till
foreldsningar och undervisningsgrupp. Om grupperna blir fulla och/eller antalet deltagare behdver jdmnas
ut kan dock studenter antas till studieavsnitten pa grunder som meddelats pa férhand, alternativt kan en
student efter dvervagande flyttas till en annan grupp.

1.3 Narvaro

Med nérvaro avses i detta dokument deltagande i schemalagd undervisning antingen pa distans eller pa
plats, beroende pa studieavsnittets form. Studenten ska delta aktivt i undervisningen. Studenten maste
alltid delta i studieavsnittets forsta foreldsning eller annan typ av undervisningstillfalle, om inget annat
avtalats med lararen. Studenter som inte har anmalt sig men som kommer till det forsta
undervisningstillfallet kan med lararens samtycke delta i studieavsnittet.



Gruppundervisning ar till sin natur sadan undervisning dar narvaron ar viktig for att kunskapsmalen ska
kunna uppnas. Darfor maste studenterna i regel alltid delta i gruppundervisningen. Om en student har
franvaro fran gruppundervisningen som 6verstiger 15 % (till exempel pa grund av sjukdom), ska hen komma
Overens med ldraren om alternativa satt att uppna studieavsnittets kunskapsmal. Gruppundervisning kan
inte helt ersattas med alternativa prestationssatt. Undervisningspraktiken kraver 100 procent narvaro. Om
en student insjuknar under undervisningspraktiken ska hen kontakta sin handledare och komma 6verens
om hur praktiken kan slutforas.

Franvaro ska undvikas och studenten maste alltid diskutera franvaro och andra hinder fér genomférandet
av studieavsnittet med lararen. Det ar studentens skyldighet att sjalv ta reda pa innehallet i den
undervisning som getts nar hen varit franvarande, i forsta hand av de andra studenterna.

1.4 Sékerhet

En sdaker studie- och undervisningsmiljo ar allas gemensamma sak. Det ar viktigt att ta hansyn till
halsosakerheten. Studenten far inte delta i undervisningen om hen ar sjuk (smittosamma sjukdomar), for
att inte dventyra sin egen eller andras hélsa. Om man anvander speciallokaler och utrustning maste
(sékerhets)anvisningarna foljas. Om det finns anvisningar for hur speciallokalerna anvands ska lararen
informera studenterna om dem. Studenten ska vid behov anvanda dndamalsenlig skyddsutrustning.
Allmanna sakerhetsanvisningar vid anvandning av lokalerna:

e Om studenten har arbetat i lokalerna pa egen hand ska hen sténga av alla apparater och lasa
dorrarna och fonstren nar hen lamnar lokalen.

e Det ar inte tilldtet att ge dorrkoderna till utomstaende.

e Det arinte tillatet att sldppa in utomstaende i lokalerna.

e Om obehoriga personer ror sig i lokalerna ska detta omedelbart meddelas vaktmastaren eller
vaktarna.

2) Prestationssatt och bedémning

Prestationssattet for ett studieavsnitt kan vara en essa, en skriftlig eller muntlig tentamen, ett
beddmningstillfille, en ljudupptagning, en videopresentation eller ndgon annan uppgift, till exempel en
inlarningsdagbok.

Studenterna anmaler sig i regel till tentamina i Sisu. Tentamen kan ordnas som en separat
litteraturtentamen eller i samband med undervisningen. Vanligtvis behdver man inte anmala sig separat till
de tentamina som ordnas i samband med undervisningen.

Lararen ansvarar for att ordna studieavsnittets forsta tentamen och fér 6vervakningen av den.
Omtentamina sker i samband med fakultetstentamina eller pa nagot annat satt som meddelas separat. Det
ar studentens uppgift att genomféra de uppgifter hen far inom den utsatta tiden.

Om en prestation eller delprestation for ett studieavsnitt saknas, ska studenten omedelbart kontakta
studieavsnittets larare och komma 6verens om hur prestationen kan genomféras. Lararen ar inte skyldig att
ta emot en uppgift som lamnas in for sent, utan kan krava att studenten slutfor studieavsnittet foljande
gang det ordnas. Om ingen annan tidsfrist har faststallts ska studenten genomfora alla studieprestationer
som ingdr i studieavsnittet inom ett &r frdn den forsta prestationen. Amneslirarutbildningen kan meddela
separata bestammelser om detta for varje studieavsnitt.



Sista inlamningsdagen for en essa bor vara fore lasarets slut. | borjan av varje studieavsnitt informeras
studenterna om bedémningen och inldamningsdatumen.

Med en delprestation avses en del av ett studieavsnitt som inte registreras som en egen prestation, utan
som ingar i prestationskraven for studieavsnittet.

2.1 Genomforande av studieavsnitt

Studenten har i regel mojlighet att skriva tentamen for ett studieavsnitt vid tre olika tillfallen. Om
studenten inte kan delta i det forsta tentamenstillfallet, har hen dnnu tva mojligheter att skriva tentamen
vid de tidpunkter som faststallts for studieavsnittet.

Nar tidpunkten for omtentamina bestams ska man se till att studentens majlighet att framskrida i sina
studier inte dventyras. Om en student inte far godkant i tentamen vid det sista tentamenstillfallet
(oberoende av om studenten deltagit i alla tentamenstillfallen) maste studenten genomféra studieavsnittet
pa nytt pa ett satt som dverenskommits med lararen. Skriftliga uppgifter ska lamnas in inom utsatt tid.

Studenten ska anmala sig till omtentamina i Sisu senast 10 dagar fore fakultetstentamen (obs! kontrollera
de preciserade tentamensanvisningarna varje lasar).

Studenten kan ta tillbaka sin anmalan till en tentamen inom anmalningstiden. Det definieras separat for
varje studieavsnitt om tentamen kan genomforas i delar. Om studenten annullerar sin anmaélan till en
tentamen eller inte kommer till en tentamen som hen anmalt sig till, rédknas det som ett forbrukat
tentamenstillfalle.

Lararens uppgift ar att granska inlamnade uppgifter (t.ex. essaer, inlarningsdagbocker, tentamina) inom en
manad fran det inlamningsdatum som lararen har meddelat eller fran tentamensdatumet samt bedéma
studieprestationen. Studenten ska informeras om bedémningen av studieprestationen senast inom en
manad fran prestationsdatumet, med undantag for prestationer som genomforts mellan den 1 juni och den
31 augusti. Vid bedémningen av avhandlingar f6ljs fakultetens principer for bedémning och universitetets
gemensamma riktlinjer.

Anvisningar for bedomning i Sisu: https://teaching.helsinki.fi/instruktioner/artikel/anvisningar-
bedomning-i-de-olika-systemen. Vid bedémningen av avhandlingar f6ljs den tidsplan som fakulteten
faststallt.

Forfaranden for identifiering och erkdnnande av kompetens vid Pedagogiska fakulteten specificeras
separat.

2.2 Att hoja vitsord

Studenten kan ta om en godkand tentamen eller annan studieprestation hogst tva ganger vid de tidpunkter
som meddelats for studieavsnittet i fraga. Mojligheten att hoja ett godkant vitsord galler inte
tillgodordknade studieavsnitt eller avhandlingar som ingar i lagre eller hogre hogskoleexamen och inte
heller doktorsavhandlingar.

En bedomning av en studiehelhet eller ett redan utfardat examensbevis dndras inte pa grund av en
omtagning.
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Ocksa nar det galler skriftliga arbeten, sdsom 6vningsarbeten, essder och inlarningsdagbdcker, ska
studenten ges mojlighet till omtagning och hdjning av vitsordet. Tidpunkterna for dessa anges i borjan av
studieavsnittet. Vid omtagning av ett underkant skriftligt arbete ska det kompletteras pa det satt som
lararen angett. Vid omtagning av ett godkant skriftligt arbete eller vid héjning av vitsordet ska arbetet till
storsta delen skrivas om eller behandla ett nytt amne. Majlighet till omtagning ordnas pa samma
prestationssatt som kursens egentliga prestationssatt. Om detta inte ar mojligt (till exempel
grupptentamen) ska lararen se till att prestationssatten ar likvardiga.

Studier som genomforts for 6ver tio ar sedan maste genomféras igen for att kunna inkluderas i en
studiehelhet eller en examen. Vid Pedagogiska fakulteten kan studier som ingar i undervisningsplanen
2023-2026 genomfodras pa nytt genom att utféra en uppgift som lararen bestammer.

3) Registrering och sammanstallning av studieprestationer

Lararen ska registrera studieprestationer for ett studieavsnitt inom en manad efter den senaste
studieprestationen (tentamen eller liknande).

Med sammanstallande av studiehelheter avses att genomforda studieavsnitt sammanstalls och registreras i
Sisu som studiehelheter, till exempel som grundstudier, amnesstudier eller férdjupade studier.
Studiehelheterna ges ett vitsord. Nar studenten anséker om examensbevis fran Pedagogiska fakulteten
maste bade studierna inom det egna vetenskapsomradet och de valfria studierna vara registrerade som
studiehelheter. | samband med att studenten ber om sammanstallning av studiehelheten ar det studentens
uppgift att se till att prestationer for enskilda studieavsnitt inte ar 6ver tio ar gamla.

For sammanstallande av studiehelheter som genomfoérts vid en annan fakultet eller ett annat universitet
ansvarar den enhet som anordnar studierna. Studier som har genomférts ndgon annanstans an vid
Helsingfors universitet godkanns och registreras av Undervisnings- och studentservicen.

4) Handledning och nabarhet

Lararna och Undervisnings- och studentservicen ger studenterna studiehandledning och rad. For
utbildningsprogrammens studenter utses larartutorer.

Lararna ar i regel antraffbara fran borjan av september till slutet av maj med undantag for jullovet (mellan
period 2 och 3).

Kontaktuppgifter till lararna och personalen vid Undervisnings- och studentservicen finns pa universitetets
webbplats och pa intranadtet Flamma.

Studenterna far svar pa sina e-postmeddelanden inom en rimlig tid. Studentservicen pa Brobergsterrassen
nar du pa adressen siltavuori-student@helsinki.fi

5) Anvisningar om undervisning och studier vid Helsingfors universitet

Nadrmare anvisningar om undervisning och studier finns i Instruktioner for undervisning
https://teaching.helsinki.fi/instruktioner och i Instruktioner fér studerande
https://studies.helsinki.fi/instruktioner
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