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Ohjaus- ja työskentelysopimuksen laatiminen

Opiskelija, maisterintutkielman vastuuhenkilö sekä ohjaaja(t) sopivat tutkielman sisällöstä, toteutuksesta ja ohjauksesta. Opiskelija täyttää tämän lomakkeen ja huolehtii sopimuksen allekirjoituksista. Sopimus palautetaan maisterintutkielma -opintojakson kurssialueelle Moodleen. 

Vastuut

Opiskelijalle nimetään tutkielmaprosessin alussa ohjaaja(t). Tämän tekee tavallisimmin maisterintutkielman vastuuhenkilö (oppiainevastaava tai track leader). Ohjaajia voi olla yksi tai useampia.

Maisterintutkielma on opinnäytetyö, jonka tarkoituksena on ensisijaisesti perehdyttää opiskelija tieteelliseen tutkimustyöhön. Opiskelija työskentelee itsenäisesti ja tavoitteellisesti, mutta samanaikaisesti ohjaajien tukemana ja mahdollisesti osana tutkimusryhmää. Ohjaajien välinen mahdollinen työnjako ja ohjauksen vastuualueet keskustellaan opiskelijan kanssa ja ilmaistaan sopimuksessa.

Vastuu työn etenemisestä on ensisijaisesti opiskelijalla. Opiskelijalta edellytetään säännöllistä yhteydenpitoa ohjaajaan. Ohjauskeskusteluja on hyvä järjestää säännöllisesti työn etenemisen aikana. Tapaamisten sopiva tiheys riippuu työn luonteesta ja vaiheesta.

Ohjaajalla on vastuu tukea opiskelijaa suunnitelmavaiheessa sekä työn kokeellisessa vaiheessa aineiston keruussa ja menetelmien käytössä. Osana tutkimusryhmää opiskelijan on oikeus saada tukea myös tutkimusryhmän muilta tutkijoilta. Ohjaajan tai tutkimusryhmän muiden jäsenten velvollisuuksiin ei kuitenkaan kuulu työnteko opiskelijan puolesta.

Ohjaaja tukee opiskelijaa tutkielman kirjoitusvaiheessa. Ohjaajan tulee lukea tutkielman rajoitettu määrä käsikirjoitusversioita, antaa palautetta ja neuvoa tieteellisessä kirjoittamisessa. Sopiva lukukertojen määrä vaihtelee työkohtaisesti, mutta yleensä sopivaa on työkokonaisuuksien (kuten kokonainen tulososio) kommentointi 1-2 kertaa. Vastuu tutkielman kieliasusta on opiskelijalla.

Tämän sopimuksen osalliset ovat sitoutuneet työskentelemään ohjaussopimuksen sisällön ja siinä sovitun aikataulun puitteissa. Muussa tapauksessa ohjaussopimus raukeaa, ellei sitä päivitetä.

Erimielisyyksien ratkaiseminen

Mahdolliset erimielisyydet ohjaukseen tai työn etenemiseen liittyen ratkaistaan ensisijaisesti opiskelijan ja ohjaajien kesken. Mikäli yksimielisyyttä ei saavuteta, asia viedään maisterintutkielman vastuuhenkilön tai koulutusohjelman johtajan ratkaistavaksi.

Eettiset näkökohdat

Opiskelija ja ohjaajat varmistavat, että ennen työn aloittamista kaikki tarvittavat eettiset luvat ja tutkimusluvat on hankittu ja että työ toteutetaan hyvän tieteellisen käytännön mukaisesti. Mikäli tutkielmaan liittyy tai saattaa liittyä koe-eläinlainsäädännön piiriin kuuluvaa opiskelijan suorittamaa tutkimustyötä tai toimenpiteitä, nämä sekä opiskelijan suorittamat koe-eläintieteen opinnot on kuvattava tässä sopimuksessa.




Aineiston omistajuus ja käyttöoikeudet

Tutkielmaan liittyvän aineiston omistajuus, käyttöoikeudet ja hyödyntämisoikeudet sovitaan ennen aineiston keruun aloittamista. Aineiston omistajuus määräytyy Helsingin yliopiston ohjeiden ja projektia koskevien sopimusten mukaisesti. Opiskelijalla on oikeus käyttää aineistoa maisterintutkielmansa laatimiseen ja sen arviointiin. Aineiston muu käyttö, jatkokäyttö tai luovuttaminen edellyttää ohjaajan tai hänen taustaorganisaationsa erillistä kirjallista suostumusta.

Tutkimustulosten oikeudensiirto

Jos tutkielmaan liittyvä tutkimustyö suoritetaan Helsingin yliopistossa, opiskelija siirtää Helsingin yliopistolle omistusoikeuden niihin tutkimustuloksiin, aineistoihin ja immateriaalioikeuksiin, jotka syntyvät opiskelijan osallistuessa tässä sopimuksessa kuvattuun tutkimusprojektiin. Siirto koskee kaikkia projektin aikana syntyneitä tuloksia riippumatta siitä, sisältyvätkö ne opiskelijan opinnäytetyöhön.

Jos tutkielma suoritetaan Helsingin yliopiston ulkopuolella, aineiston omistajuudesta ja oikeuksien siirrosta voidaan sopia kirjaamalla vastaavat tiedot tälle lomakkeelle tai laatimalla erillinen sopimus opiskelijan ja yliopiston ulkopuolisen ohjaajan taustaorganisaation kesken.

Opiskelija säilyttää tekijänoikeuden opinnäytetyönsä kirjalliseen muotoon, mutta antaa Yliopistolle pysyvän ja rajoittamattoman käyttöluvan opinnäytetyön hyödyntämiseen tutkimus-, opetus-, arkistointi- ja raportointitarkoituksissa. Yliopistolla on oikeus käyttää, muokata ja edelleen luovuttaa tässä sopimuksessa siirrettyjä tutkimustuloksia oman toimintansa puitteissa.

Opiskelija ei saa käyttää, julkaista tai luovuttaa projektissa syntyneitä tutkimustuloksia ilman tutkielman ohjaajan tai hänen taustaorganisaationsa etukäteen antamaa kirjallista suostumusta. Jos tutkimustyö on suoritettu Helsingin yliopistossa, tulonjakoon sovelletaan Yliopiston voimassa olevia innovaatioperiaatteita ja IPR-linjauksia.

Salassapitovelvollisuus

Opiskelija sitoutuu pitämään salassa kaikki tutkimusprojektiin liittyvät luottamukselliset tiedot, aineistot ja tutkimustulokset, jotka eivät ole julkisia ja joiden paljastuminen voi vaikuttaa patentointiin, muuhun immateriaalioikeudelliseen suojaan, sopimussuhteisiin tai tutkimusprojektin etenemiseen.

Salassapitovelvollisuus koskee tietoja ja tuloksia, joita työn ohjaaja tai hänen taustaorganisaationsa pitää luottamuksellisina tai jotka liittyvät vireillä olevaan tai suunniteltuun patentointiin. Opiskelija ei saa julkaista, esittää, arkistoida julkisesti tai muutoin saattaa tällaista tietoa yleisön saataville ilman työn ohjaajan tai hänen taustaorganisaationsa etukäteen antamaa kirjallista suostumusta.

Salassapitovelvollisuus on voimassa opintojen ja projektin päättymisen jälkeen siihen asti, kun tiedot on suojattu tai aineiston omistaja vapauttaa opiskelijan velvoitteesta kirjallisesti. Salassapitosuunnitelma tarkennetaan suunnitelmassa maisterintutkielman toteuttamiseksi.













	MAISTERINTUTKIELMAN TEKIJÄ

	Nimi
Kirjoita tekstiä napsauttamalla tai napauttamalla tätä.
	Opiskelijanumero
Kirjoita tekstiä napsauttamalla tai napauttamalla tätä.

	Sähköpostiosoite
Kirjoita tekstiä napsauttamalla tai napauttamalla tätä.
	Puhelinnumero
Kirjoita tekstiä napsauttamalla tai napauttamalla tätä.

	Maisteriohjelma
Kirjoita tekstiä napsauttamalla tai napauttamalla tätä.

	Maisterintutkielman vastuuhenkilö, puhelin, sähköpostiosoite
 Kirjoita tekstiä napsauttamalla tai napauttamalla tätä.



	MAISTERINTUTKIELMA

	Työn otsikko (työnimi)
Kirjoita tekstiä napsauttamalla tai napauttamalla tätä.

	Työn alkamisajankohta
Kirjoita tekstiä napsauttamalla tai napauttamalla tätä.
	Työn arvioitu valmistumisajankohta
Kirjoita tekstiä napsauttamalla tai napauttamalla tätä.

	Maisterintutkielman kieli
Kirjoita tekstiä napsauttamalla tai napauttamalla tätä.
	Kypsyysnäytteen kieli
Kirjoita tekstiä napsauttamalla tai napauttamalla tätä.



	Suunnitelma maisterintutkielman toteuttamiseksi (kuvaa lyhyesti: tutkielman suorituspaikka, tausta ja tavoitteet, aineisto ja menetelmät, alustava aikataulu sekä mahdollinen salassapitosuunnitelma)
Kirjoita tekstiä napsauttamalla tai napauttamalla tätä.



	
OHJAUSVASTUUT

	Maisterintutkielman ohjaaja (ohjaajan nimi, oppiarvo, organisaatio, yhteystiedot: puhelin, sähköpostiosoite)
Kirjoita tekstiä napsauttamalla tai napauttamalla tätä.

	Muu ohjaaja/ ohjaajat ja yhteystiedot (kunkin ohjaajan nimi, oppiarvo ja/tai tehtävänimike, organisaatio, yhteystiedot: puhelin, sähköpostiosoite)
Kirjoita tekstiä napsauttamalla tai napauttamalla tätä.

	Ohjaajien mahdolliset painopistealueet tai työnjako (tarvittaessa)
Kirjoita tekstiä napsauttamalla tai napauttamalla tätä.



	
TYÖSKENTELYN TAVOITTEET JA AJANKÄYTTÖ

	Opiskelijan arvioima tutkielmaan käytettävä työaika (esim. keskimäärin tuntia viikossa)):
Kirjoita tekstiä napsauttamalla tai napauttamalla tätä.



	Yhdessä asetetut mahdolliset välitavoitteet (esim. aineiston keruu valmis, ensimmäinen käsikirjoitusversio)
Kirjoita tekstiä napsauttamalla tai napauttamalla tätä.



	Sopimus tapaamistiheydestä, yhteydenpitotavoista ja keskusteluun käytettävissä olevasta ajasta
Kirjoita tekstiä napsauttamalla tai napauttamalla tätä.



	OHJAAJAN JA OPISKELIJAN ODOTUKSET JA OPPIMISTAVOITTEET

	 Ohjaajan odotukset ohjattavalle
 Kirjoita tekstiä napsauttamalla tai napauttamalla tätä.

	Opiskelijan odotukset ohjaajalle
 Kirjoita tekstiä napsauttamalla tai napauttamalla tätä.

	Työhön liittyvät eettiset erityispiirteet (esim. henkilötietojen käsittely, koe-eläintoiminta, tutkimusluvat; tarvittaessa)
Kirjoita tekstiä napsauttamalla tai napauttamalla tätä.


	
Suunnitelma on voimassa Kirjoita tekstiä napsauttamalla tai napauttamalla tätä.	asti

	Muita huomioitava seikkoja: Kirjoita tekstiä napsauttamalla tai napauttamalla tätä.

	ALLEKIRJOITUKSET 
(allekirjoittaneet vahvistavat, että ovat perehtyneet maisterintutkielman ohjeisiin)
Sopimus voidaan allekirjoittaa sähköisesti UniSign-järjestelmässä, ks ohjeet Flammasta. Sähköisen allekirjoituspyynnön voi tehdä Helsingin yliopiston työntekijä tai apurahatutkijan sopimuksella työskentelevä.


	Päiväys ja opiskelijan allekirjoitus
	Päiväys ja ohjaajan allekirjoitus

	Päiväys ja maisterintutkielman vastuuhenkilön allekirjoitus
	Päiväys ja ohjaajan allekirjoitus



image1.png
HELSINGIN YLIOPISTO
HELSINGFORS UNIVERSITET
UNIVERSITY OF HELSINKI





