TYÖELÄMÄPASSIN KÄYTTÖOHJEET
Voit suorittaa työelämäopintoja keikkailemalla oman alan töissä. Voit kerätä passiin merkintöjä useista lyhyistä työtehtävistä tai vain muutamasta pidemmästä keikkatyöstä. 1 op vastaa 27 tuntia työtä. Passisuoritus rekisteröidään 5 op:n kokonaisuutena. Hae merkintää vasta sitten, kun 5 op:n kokonaisuus on valmis. 
Työelämäpassisuorituksiksi sopivat esim.  
· opettajansijaisuudet (opetettu tuntimäärä kerrottuna kolmella)  
· julkaistujen kirjallisuusarvioiden kirjoittaminen (vastaa 1-2 op vaativuudesta ja laajuudesta riippuen) 
· konferenssiavustajana toimiminen (vastaa 2 op) 
· erilaiset viestinnän tehtävät (esim. tiedottajana toimiminen, perinteinen ja sähköinen julkaisutoiminta)  
· opiskelijajärjestössä toimiminen (katso rehtorin päätös 19.6.2017)

Työelämäpassiin merkitään 
· Työtehtävä: millaisesta työtehtävästä on kyse 
· [bookmark: _GoBack]Suoritusajankohta ja aika: alku- ja loppupäivämäärä sekä työtuntien määrä 
· Organisaatio tai tilaaja: esim. koulutusorganisaation nimi tai lehti, johon juttu on kirjoitettu. Lisäksi vaaditaan työtodistus tai muu työn tilaajan allekirjoittama todistus tehdystä kielentarkistus tai -käännös tms. työstä. 

Merkintöjen keräämisen lisäksi sinun tulee kirjoittaa 1500–2500 sanan pituinen raportti, jossa voit käsitellä seuraavia asioita:  
· Esittele työtehtäväsi lyhyesti.
· Arvioi onnistumistasi työssä – mikä meni hyvin, mikä ei? 
· Pystyitkö hyödyntämään työtehtävässä koulutustasi? Mistä opinnoista/kursseista oli eniten hyötyä? Perustele? 
· Mitä tietoja, taitoja, osaamista sinun tulisi jatkossa kehittää perustuen työtehtävässä saamiisi kokemuksiin? 
· Onko työtehtävä selkiyttänyt urasuunnitelmiasi ja jos on, millä tavoin? 













TYÖELÄMÄPASSI
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Helsingin yliopisto
Kotimaisten kielten ja kirjallisuuksien kandiohjelma







Nimi:

Opiskelijanumero:	

Pääaine:

Sähköpostiosoite:
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